Nazev pracovni pozice: Nabidka volného pracovniho mista -
administrativni pracovnik/pracovnice v ORVR MMP

Organizace: Magistrat mésta Plzné

Anotace:

Nabidka volného pracovniho mista - administrativni pracovnik/pracovnice informacni kancelare v
Odboru registru vozidel a ridi¢u Magistratu mésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné
Popis:

Nabidka volného pracovniho mista - administrativni pracovnik/pracovnice informacni kancelare v
Odboru registru vozidel a ridi¢t Magistratu mésta Plzné

Trida: 7 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sh.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

 podava informace verejnosti, vydava formulare,

« pripravuje podklady pro vyrizeni stiznosti, ozndmeni a podnéti ob¢anu a instituci,

« vyrizuje korespondenci odboru, zabezpecuje styk s podatelnou,

« zajistuje opis pisemnosti véetné namnozeni, razitkovani a predevsim vypravovani,

« vydava zadatellim, za dodrzeni zdkonem stanovenych podminek, vypisy, opisy a fotokopie z
evidence vozidel.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

o ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitou,

e praxe na obdobné pozici vyhodou,

« zdkladni znalost prace na PC,

e prijemné vystupovani, spolehlivost,

« znalost anglického nebo némeckého jazyka vyhodou.

Nabizime:

* zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele,
» motivujici osobni priplatek, mimoradné odmeény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na
penzijni pripojisténi, stravenky, Pluxee benefity pro volny cas, 25 dnu dovolené, 5 dni



indispozi¢niho volna a dalsi benefity).

Nastup: listopad 2026

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1.

prihlaska (nalezitosti prihlasky: ndzev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obéanského prukazu, datum a podpis),

. strukturovany zivotopis,
. vypis z evidence Rejstriku tresti ne starsi nez 3 mésice nebo Cestné prohlaseni o

bezuhonnosti,
kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

. personalni dotaznik (je mozno stdhnout z webovych stranek www.plzen.eu (kategorie Utad,

Pracovni mista).

Termin doruceni prihlasky: do 16. 10. 2026

Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky prijima do 16. 10. 2026 personalni oddéleni Magistratu mésta Plzné, Kopeckého
sady 11, 301 00 Plzen. Prihlasku mizete zaslat na e-mail prace@plzen.eu, prinést osobné nebo
poslat postou.

.....

Platnost od: 30.09.2026

Platnost do: 16.10.2026



