Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - vedouci oddéleni

Organizace: UMO Plzef 4

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice vedouci/ho Oddéleni pravniho a spravnich ¢innosti v Utadu
méstského obvodu Plzen 4

Vyhlasovatel: Tajemnik Uradu méstského obvodu Plzen 4 v souladu se zékonem ¢&. 312/2002 Sb., o
urednicich izemnich samospravnych celki vyhlasuje

Popis:

Vybérové fizeni na obsazeni pozice vedouci/ho Oddéleni pravniho a spravnich ¢innosti v Utadu
meéstského obvodu Plzen 4

Trida: 10 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

o Rizeni oddéleni, spoluprace na persondlnich zaleZitostech oddélen,
zajistovani prestupkového rizeni ve véci poradku ve statni sprave, poradku v izemni
samosprave, verejného poradku, ob¢anského souziti a majetku, a samostatné vyrizovani
veskeré agendy tykajici se prestupku (zahajeni rizeni, vydani rozhodnuti, prikazu, usneseni,
ukladani pokut formou prikazovych blokd,
e zpracovavani zprav o povésti ob¢ant pro organy soudu a policie,
¢ rozhodovani o ulozeni odvodu a pendle za poruseni rozpoctové kazné dle zdkona ¢. 250/2000
Sh.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpo¢tu, v G¢inném znéni,
» zajistovani kol obce dle zak. ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, v u¢inném znéni
e vyrizovani zadosti dle zak. ¢. 106/1999, o svobodném pristupu k informacim, v 4¢inném znéni.

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

o VS vzdélani minimalné v bakalarském studijnim programu (vyhodou zaméieni na pravo nebo
verejnou spravu),

o splnéni poZzadavkl dle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich USC, v i¢inném znéni,

« splnéni predpokladu stanovenych zakonem ¢. 451/1991 Sb., u uchazecu, kteri se narodili pred
1.12.1971,

e nutnd znalost prislusné legislativy (zejména zak. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky,
zak. €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich a zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, vse
v uCinném znéni),



o zku$enosti s fizenim zaméstnancu vyhodou,

e praxe ve verejné spravé vyhodou,

« Casova flexibilita, komunikacni schopnosti na vysoké urovni, samostatnost,
¢ dobra znalost prace na PC.

Nabizime:

e pracovni pomér na dobu neurcitou, zkusebni doba 6 mésicu,

» priplatek za vedeni, po zapracovani moznost ziskdni motivujiciho osobniho priplatku,
mimoradné odmény,

« podporu profesniho rozvoje, vstupni a prubézné vzdélavani,

« vyhody socidlniho charakteru (oSatné, eStravenky, prispévek na sporeni na stari a dalsi
benefity),

* 5 tydnl dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna.

Nastup: 1.3.2026 nebo dle dohody

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

Nalezitosti prihlasky: jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prisluSnost, misto
trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana), kontaktni telefon, e-mail adresa, datum a podpis.

K prihlasce je nutné pripojit: strukturovany zivotopis, kopii dokladu o nejvysSim dosazeném
vzdélani a vypis z evidence Rejstriku trestu ne starsi nez 3 mésice (mozno nahradit Cestnym
prohlasenim), u cizich statnich prislusniki téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany

domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym
prohlasenim).

Termin doruceni prihlasky: 3.2.2026 do 12.00hod.
Misto kam prihlasku dorucit:
Pisemné prihlasky v zalepené obélce s oznacenim , Vybérové rizeni Vodd PSC + prijmeni

uchazeée” je nutno doruéit do 3.2.2026 do 12:00 hod. do podatelny Ufadu méstského obvodu
Plzen 4, Mohylova 55, 312 00 Plzen.

Predbézny termin ustnich pohovoru je 9.2.2026.

(PERS usek).
Platnost od: 16.01.2026

Platnost do: 02.02.2026



