Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - arednik
zabezpecujici agendu rizeni a spravy materskych skol v
ramci oddéleni investic, verejnych zakazek a rizeni
materskych skol, Odboru stavebné spravniho a investic
Uradu méstského obvodu Plzen 3

Organizace: Urad MO Plzeh 3

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni mista urednik zabezpecujici agendu rizeni a spravy materskych skol v
ramci oddéleni investic, verejnych zakazek a rizeni materskych skol, Odboru stavebné spravniho a
investic Uradu méstského obvodu Plzen 3

Vyhlasovatel: Statutarni mésto Plzefi, Méstsky obvod Plzen 3, Mgr. Petr Baloun, tajemnik Utadu
méstského obvodu Plzen 3 v souladu s §7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich izemnich
samospravnych celku, ve znéni pozdéjsich predpist

Popis:
Vybérové rizeni na obsazeni mista urednik zabezpecujici agendu rizeni a spravy materskych skol v

ramci oddéleni investic, verejnych zakazek a rizeni materskych skol, Odboru stavebné spravniho a
investic Uradu méstského obvodu Plzen 3

Trida: 10. platova tfida dle natizeni vlady CR ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct
ve verejnych sluzbach a sprave, v platném znéni (+k platu motivujici osobni priplatek + mimoradné
odmény)

Misto: Méstsky obvod Plzen 3

Ramcova pracovni napln:

Zajistovani ucelené odborné agendy rizeni materskych skol na uzemi méstského obvodu
Plzen 3. Komplexni zajiStovani spravy majetku obce, vyrizovani agendy s tim spojené, spoluprace

s Feditelkami MS na feSeni oprav, zajisténi sluzeb a vzniklych havérii, revize technickych zarizeni
MS, zajisténi udrzby zelené MS, evidence faktur v systému SAP, evidence smluv apod.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:
Pozadované kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

 ukoncené VS nebo SS vzdélani (vihodou technického nebo stavebniho sméru)
e praxe zejména se spravou budov, v investiCni vystavbé, prip. ve verejné sprave vitana,



vyhodou znalost pripravy a realizace verejnych zakazek
« zdkladni znalost prace na PC
 dobré komunikacni a organizac¢ni schopnosti
e Casova flexibilita, samostatnost
e ochota dalSiho vzdélavani

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:

Ufednikem se mizZe stat fyzické osoba, kterd je statnim obéanem Ceské republiky, ob¢anem jiného
clenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim stadtem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizincem a méa v Ceské republice povolen
trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je plné svépravna, je beztthonnd, ovlada cesky jazyk a spliuje dalsi
predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Nabizime:

e zajimavé a perspektivni zameéstnani

o dobré platové podminky (10. platova tiida dle naiizeni vlady CR ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spraveé, v platném znéni (+ k platu motivujici
osobni priplatek + mimoradné odmény)

e prijemné pracovni prostredi (pracovisté v centru mésta s moznosti parkovani)

« veskeré pracovni vyhody urednika izemni samospravy - mj. 5 tydni dovolené, 6 dnu
placené tzv. indispozi¢ni volno, stravenky v hodnoté 120,- K¢/den, prispévek na penzijni
pripojisténi, prispévek na dovolenou, vitaminy, oSatné, prispévek na kulturni a sportovni
¢innost, dobra dostupnost MHD, kvalitni vypocetni technika

 odborny profesni a kariérni rust, moznost dalsiho vzdélavani, zvySovani odbornosti a
kvalifikace.

Nastup: dle dohody
Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

Nalezitosti prihlasky: jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto
trvalého pobytu, druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obcanstvi a, je-li zdjemcem
cizinec, ktery neni obcanem c¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodérského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
telefonni spojeni, e-mailova adresa, datum a podpis zdjemce. K prihlaSce pripojte strukturovany
zivotopis, vypis z evidence Rejstrikl trestt ne starsi nez 3 mésice (pri podani prihlasky lze nahradit
¢estnym prohlaSenim o bezthonnosti) a ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (pri
podani prihlasky lze pripojit v prosté kopii).

Termin doruceni prihlasky: 22. 6. 2025
Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky lze zaslat nebo predat v zalepené obalce s oznacenim ,Vybérové rizeni -
referent MS Odboru SSI “, na které bude uvedeno jméno, prijmeni a adresa uchazece, ve lhuté



do 22. ¢ervna 2025 na podatelnu Uradu méstského obvodu Plzen 3, sady Pétatricatniki 7, 9
Plzen, 305 83.

.....

378 036 480 Ing. Ondrej Prokop, nebo pi Jaroslava Kubatova tel. 378 036 495.
Platnost od: 04.06.2025

Platnost do: 22.06.2025



