Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - arednik/urednice -
referent/referentka financniho odboru

Anotace:

Vybérové fizeni na obsazeni pozice referent/referentka finanéniho odboru UMO Plzen 7 -
Radcice.

Popis:

referent/referentka finan¢niho odboru UMO Plzen 7 - Radcice

Trida: 9 nebo 10 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.) - bude upravena dle nejvyssiho
dosazeného vzdélani prijatého uchazece

Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

e priprava navrhu rozpoctu obvodu, zdroju prijmu a zaméreni vydaju, rozpis schvaleného
rozpoctu,

e provadéni inventur, zpracovavani inventarizac¢nich seznamu a ovérovani souladu fyzického a
ucetniho stavu majetku,

« zajistovani agendy spravy dani, poplatkl (mistnich i spravnich) a jinych obdobnych penézitych
plnéni,

* zajisStovani pokladnich sluzeb obvodu,

e prace v programu IFaktury, IS SAP - zpracovani doSlych faktur a platebnich prikaza
s navaznosti na zauctovani v IS SAP,

e zpracovani rozborll hospodareni v zavislosti na rozpoctu,

« zajiStovani vidimace a legalizace dokladu a urednich listin,

e provadéni dil¢ich praci na Gseku evidence obyvatel,

e dalsi finan¢ni agenda v rdmci samospravy pripadné statni spravy.

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

o vzdélani SS nebo VS v oboru ekonomickém, pravnim nebo verejnospravnim,

praxe v oblasti finan¢ni vyhodou,

e znalost IS SAP vyhodou, dobra znalost prace s PC (MS Word, Excel),

« znalost zdkona ¢.128/2000 Sb., o obcich vyhodou,

« znalost zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech vyhodou,

e znalost zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy rad vyhodou,

 dobra schopnost komunikace, samostatnost, spolehlivost a ¢asova flexibilita,

« zkouska zvlastni odborné zpusobilosti na tseku finan¢nim vyhodou,

« splnéni pozadavka dle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych



celkl a o0 zméné nékterych zakond.

Nabizime:

¢ pracovni pomér na dobu neurcitou s 3 mésic¢ni zkusebni dobou,

* po zapracovani moznost ziskani motivujiciho osobniho priplatku i mimoradnych odmén,

e odborny profesni rist,

o dalsi zaméstnanecké vyhody (stravenky, 25 dnu dovolené, prispévek na dovolenou a dalsi
benefity).

Nastup: cerven 2024
Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nélezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého
pobytu, Cislo obCanského prukazu, datum a podpis),
2. strukturovany zivotopis,
3. vypis z evidence Rejstriku trestu ne starsi nez 3 mésice,
4. ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,
5. persondlni dotaznik a ¢estné prohlaSeni - je mozno vyzvednout primo na Uradu méstského obvodu
Plzen 7 - Radcice nebo stahnout
z webovych stranek www.plzen.eu (kategorie Ufad, Pracovni mista).

Termin doruceni prihlasky: do 20. 5. 2024 (v¢etné)
Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky do vybérového rizeni je nutno dorudit na adresu: Urad méstského obvodu Plzeni 7
- Radcice, V Radcicich 9/19, 325 00 Plzen. Prihlasku muzete prinést osobné nebo poslat postou.

Prihlasku do vybérového rizeni zasle uchazec v zalepené obalce s ozna¢enim "Vybérové rizeni -
referent/referentka finan¢niho odboru UMO Plzen 7 - Radcice", na které bude uvedeno jméno
uchazece a jeho adresa.

vvvvv

Platnost od: 02.05.2024

Platnost do: 20.05.2024



