Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - referent/referentka

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referent/referentka Socialniho odboru a evidence obyvatel Utadu
méstského obvodu Plzen 8 - Cernice.

Vyhlasovatel: Tajemnice Utadu méstského obvodu Plzefi 8 - Cernice v souladu se zékonem ¢.
312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celkl

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referent/referentka Socialniho odboru a evidence obyvatel Utadu
méstského obvodu Plze 8 - Cernice.

Trida: 10 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

« vykon agendy socialniho odboru, evidence obyvatel, vymahani pohledavek

e prace v programu Agendio, Registru obyvatel (ROB3, Czech Point), E-spis

« zajiStovani vidimace a legalizace, ¢innost podatelny, evidence prestupku, organizacné-
technické zabezpeceni voleb a referend

e dalsi agenda v ramci samospravy, pripadné statni spravy

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

« ukoncené vzdélani VOS ¢i VS, splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi pro vykon sociélniho
pracovnika podle § 110 Zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach v platném znéni

« znalost programu Agendio, Registru obyvatel (ROB3, Czech Point), E-spis, dobra znalost prace
s PC (MS Word, Excel) vyhodou

e znalost zdkona ¢.128/2000 Sb., o obcich; ¢. 500/2004 Sb., spravni rad; ¢. 280/2009 Sb., danovy
rad; ¢.133/2000 Sh., zakon o evidenci obyvatel vyhodou

« znalost zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach podminkou

 odborna praxe na useku socialniho odboru, vymahani pohledavek a evidence obyvatel vyhodou

* zkouska ZOZ pro oblast socialnich sluzeb vyhodou

 dobra schopnost komunikace, samostatnost, spolehlivost a ¢asova flexibilita

* splnéni pozadavku dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych
celkt a 0 zméné nékterych zakonu



Nabizime:

e pracovni pomér na dobu urcitou s 3-mésicni zkuSebni dobou - zastup za materskou a
rodicovskou dovolenou

* po zapracovani moznost ziskani motivujiciho osobniho priplatku i mimoradnych odmén,

e odborny profesni rist,

« dalsi zameéstnanecké vyhody (prispévek na penzijni pripojisténi, na dovolenou, stravovani,
oSatné, 25 dni dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna a dalsi benefity)

Nastup: prosinec 2023

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nalezitosti prihlasky: ndzev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prukazu, datum a podpis),
2. strukturovany zivotopis,

3. vypis z evidence Rejstriku trestu ne starsi nez 3 mésice,

4. ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

5. personalni dotaznik a Cestné prohlaseni (je mozno stdhnout z webovych stranek www.plzen.eu
(kategorie Urad, Pracovni mista),

Termin doruceni prihlasky: do 20.10.2023
Misto kam prihlasku dorucit: Plzen
Platnost od: 02.10.2023

Platnost do: 20.10.2023



