Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - referenta/ky

Organizace: UMO Plzef 4

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referenta/Ky - agenda mistniho poplatku ze psu a agendu
dotaci z rozpo¢tu MO Plzen 4 ve Finanénim odboru Ufadu méstského obvodu Plzen 4

Vyhlasovatel: Tajemnik Uradu méstského obvodu Plzet 4
Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referenta/Ky - agenda mistniho poplatku ze psu a agendu
dotaci z rozpo¢tu MO Plzen 4 ve Finanénim odboru Ufadu méstského obvodu Plzen 4

Trida: 9 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sh.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

 Agenda mistniho poplatku ze psu (zpracovani prihlasek poplatniki, vedeni evidence,
upomindani nezaplacenych poplatka),

» agenda dotaci z rozpoCtu MO Plzen 4 pridélenych dota¢nich programd,

e priprava materidll pro jednani Rady a Zastupitelstva MO Plzen 4.

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

« Ukonc¢ené vzdélani SS nebo VS (vyhodou VS vzdélani ekonomické nebo verejné sprava),

o splnéni poZzadavkl dle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich USC, v t¢inném znéni,

« znalost zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy rad,
zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gizemnich rozpocti a zdkona ¢.128/2000
Sb., o obcich, vSe v i¢inném znéni, vyhodou,

e znalost SW ,Agendio” vyhodou,

e praxe ve verejné sprave a zkouska zvlastni odborné zpusobilosti pro spravni ¢innost pri sprave
dani, poplatki a jinych obdobnych penézitych plnéni vyhodou,

* dobra uzivatelska znalost prace s PC,

« ridi¢sky prukaz skupiny ,B“ vyhodou,

e komunikac¢ni schopnosti na vysoké urovni, samostatnost, casova flexibilita.

Nabizime:

e Pracovni pomeér na dobu urcitou (zéastup za MD/RD), zkuSebni doba 3 mésice,



e po zapracovani moznost ziskani motivujiciho osobniho priplatku i mimoradnych odmén,

« podporu profesniho rozvoje, vstupni a prubézné vzdélavani,

« vyhody socidlniho charakteru (oSatné, eStravenky, prispévek na sporeni na stari a dalsi
benefity),

* 5 tydnl dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna.

Nastup: 1.4.2026 nebo dle dohody.

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

Nalezitosti prihlasky: jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prisluSnost, misto
trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana), kontaktni telefon, e-mail adresa, datum a podpis uchazece.

K prihlasce pripojte strukturovany zivotopis, kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani a vypis

z evidence Rejstriku trestl ne stars$i nez 3 mésice nebo ¢estné prohlaseni, u cizich statnich
prislusniki doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem nebo Cestné prohlaseni.

Termin doruceni prihlasky: 9.2.2026 do 17 hod.

Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky v zalepené obalce s oznacenim , Vybérové rizeni FIN + prijmeni uchazece”
je nutno dorucit do 9.2.2026 do 17:00 hod. do podatelny Ufadu méstského obvodu Plzen 4,
Mohylové 55, 312 00 Plzen.

(PERS usek).

Predbézny termin osobnich pohovoru je 16.2.2026.

Dalsi informace: Podanim prihlasky uchazec souhlasi s tim, ze zadavatel bude pro potreby

vybérového rizeni nakladat s jeho osobnimi tdaji. Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve
vybérovém rizeni vznikly.

Kontakty: 378 036 640 (Ing. Majerova, vedouci FIN odboru), 378036606-07 (PERS usek).
Platnost od: 19.01.2026

Platnost do: 10.02.2026



