
Název pracovní pozice: Výběrové řízení - referent/ka vztahů k
veřejnosti v Odboru tajemníka ÚMO Plzeň 4

Organizace: ÚMO Plzeň 4

Anotace:

Výběrové řízení - referent/ka vztahů k veřejnosti v Odboru tajemníka ÚMO Plzeň 4

Vyhlašovatel: Tajemník Úřadu městského obvodu Plzeň 4

Popis:

Výběrové řízení - referent/ka vztahů k veřejnosti v Odboru tajemníka ÚMO Plzeň 4

Třída: 10 (v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb.)

Místo: MO Plzeň 4

Rámcová pracovní náplň:

Zajišťuje informační, publicistické a tiskové vztahy k veřejnosti, médiím a zpravodajským
agenturám,
tvorba článků, tiskových zpráv,
vystupuje v hromadných sdělovacích prostředcích,
agenda Doubraveckých listů, aktivně navrhuje jejich obsahovou stránku,
spravuje Facebookový a Instagramový profil MO Plzeň 4, podílí se na správě webových stránek
MO P4,
tvorba digitálního obsahu pro potřeby MO Plzeň 4, analýzy, tvorba mediální strategie,
připravuje návrhy projevů pro různé příležitosti,
podílí se na přípravě a koordinaci kulturních a společenských akcí.

Kvalifikační a odborné požadavky:

VŠ vzdělání,
splnění požadavků dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících ÚSC, v účinném znění,
vítán široký kulturně společenský i politický přehled,
schopnost fundovaně se vyjadřovat slovem i písmem - perfektní znalost českého jazyka,
komunikativnost, samostatnost a časová flexibilita.

Nabízíme:

Pracovní poměr na dobu neurčitou,



po zapracování  možnost získání motivujícího osobního příplatku i mimořádných odměn,
podporu profesního rozvoje, vstupní a průběžné vzdělávání,
výhody sociálního charakteru (stravenky, příspěvek na spoření na stáří, ošatné a další),
5 týdnů dovolené, 5 dní indispozičního volna.

Nástup: říjen 2025 nebo dle dohody

Doklady potřebné pro přihlášení do výběrového řízení:

Náležitosti přihlášky: jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo
trvalého pobytu, číslo občanského průkazu (číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního
občana), kontaktní telefon, e-mail adresa, datum a podpis.

K přihlášce je nutné připojit: strukturovaný životopis, kopii dokladu o nejvyšším dosaženém
vzdělání a výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (možno nahradit čestným
prohlášením), u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný
domovským státem (pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným
prohlášením).

Termín doručení přihlášky: 6.10.2025 do 12 hod.

Místo kam přihlášku doručit:

Písemné přihlášky v zalepené obálce s označením „Výběrové řízení VVKP + příjmení
uchazeče“ přijímá do 6. 10.2025 do 12:00 hod. podatelna Úřadu městského obvodu Plzeň 4,
Mohylová 55, 312 00 Plzeň.

Další informace: Podáním přihlášky uchazeč souhlasí s tím, že zadavatel bude pro potřeby
výběrového řízení nakládat s jeho osobními údaji. 

 

Kontakty: 378036610 (Mgr. Hrubý, tajemník ÚMO P4), 378036606 (PERS úsek)

Platnost od: 19.09.2025

Platnost do: 08.10.2025


