
Název pracovní pozice: Výběrové řízení - pracovník vztahů k
veřejnosti v ÚMO Plzeň 4

Anotace:

Výběrové řízení na obsazení pracovní pozice pracovník vztahů k veřejnosti v Oddělení kultury a
propagace zařazeného v Odboru tajemníka Úřadu městského obvodu Plzeň 4

Vyhlašovatel: Tajemník Úřadu městského obvodu Plzeň 4

Popis:

Výběrové řízení na obsazení pracovní pozice pracovník vztahů k veřejnosti v Oddělení kultury a
propagace zařazeného v Odboru tajemníka Úřadu městského obvodu Plzeň 4

Třída: 9 (v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb.)

Místo: MO Plzeň 4

Rámcová pracovní náplň:

organizace občanských obřadů, kulturních a společenských aktivit v prostorách ÚMO Plzeň 4,
zodpovědnost za zajištění styku s veřejností, zejména s občany seniorského věku,
organizace a koordinace kulturních akcí pořádaných ve spolupráci s MO Plzeň 4,
spolupráce na organizaci provozu Dklubu, kulturního zařízení MO Plzeň 4,
návrh rozpočtu a hospodaření s finančními prostředky v rámci svěřené agendy.

Kvalifikační a odborné požadavky:

ukončené středoškolské vzdělání s maturitou,
splnění požadavků dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných
celků,
zkušenosti s komunikací s veřejností,
uživatelská znalost práce na PC,
velmi dobré komunikační a prezentační dovednosti,
pečlivost, samostatnost a časová flexibilita,
řidičský průkaz skupiny "B".

Nabízíme:

pracovní poměr na dobu neurčitou, se zkušební dobou 3 měsíců,
po zapracování možnost získání motivujícího osobního příplatku, mimořádné odměny,



podporu profesního rozvoje, vstupní a průběžné vzdělávání,
5 týdnů dovolené, 5 dnů indispozičního volna,
výhody sociálního charakteru (stravenky, příspěvek na penzijní připojištění, ošatné a další)

Nástup: Ihned

Doklady potřebné pro přihlášení do výběrového řízení:

Náležitosti přihlášky: jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo
trvalého pobytu, číslo občanského průkazu (číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního
občana), kontaktní telefon, e-mail adresa, datum a podpis uchazeče.

K přihlášce připojte strukturovaný životopis, ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém
vzdělání a výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (možno nahradit čestným
prohlášením), u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný
domovským státem (pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným
prohlášením).

Termín doručení přihlášky: 6.11.2024 do 14:00 hod.

Místo kam přihlášku doručit:

Písemné přihlášky v zalepené obálce s označením „Výběrové řízení Referent KP + příjmení
uchazeče“ je nutno doručit do podatelny Úřadu městského obvodu Plzeň 4, Mohylová 55, 312
00 Plzeň.

Další informace: Podáním přihlášky uchazeč souhlasí s tím, že zadavatel bude pro potřeby
výběrového řízení nakládat s jeho osobními údaji. Uchazeč nese náklady, které mu účastí ve
výběrovém řízení vznikly.

Kontakty: 378036699, 378036606-07

Platnost od: 21.10.2024

Platnost do: 07.11.2024


