Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - arednik Odboru
socialnich sluzeb a matriky Uradu méstského obvodu Plzen
3, MATRIKAR / MATRIKARKA

Anotace:

Vybérové fizeni na obsazeni pozice urednik Odboru sociélnich sluzeb a matriky Uradu méstského
obvodu Plze 3, MATRIKAR / MATRIKARKA

VyhlaSovatel: Statutarni mésto Plzefi, M&stsky obvod Plzen 3, Mgr. Petr Baloun, tajemnik Uradu
méstského obvodu Plzen 3 v souladu s §7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich
samospravnych celku, ve znéni pozdéjsich predpist

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice urednik Odboru sociélnich sluZeb a matriky Uradu méstského
obvodu Plzefi 3, MATRIKAR / MATRIKARKA

Trida: 9. platova trida v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech
zameéstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, (k platu motivujici osobni priplatek +
mimoradné odmény)

Misto: Méstsky obvod Plzen 3

Ramcova pracovni napln:

» Vykon funkce matrikare (dle zdkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikéch, jménu a prijmeni a o0 zméné
nékterych souvisejicich zékonu v i¢inném znéni);
* Realizace slavnostnich obradu i mimo béznou pracovni dobu;

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

o Uplné stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

« prakticka znalost zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a prijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisa

« zkouska odborné zpusobilosti pro vykon statni spravy na useku matrik, jména a prijmeni, ktera

je zapotrebi k vykonu funkce matrikarky podle § 37 vyhlasky MV ¢. 207/2001 Sb., ve znéni

pozdéjsi predpist vyhodou

znalost principt verejné spravy

uhledny a citelny pisemny projev

schopnost jednat s lidmi

znalost prace s PC a programy Word, Excel

casova flexibilita, dobré komunikacéni a organiza¢ni schopnosti



samostatnost, peclivost

ochota dalsiho vzdélavani

schopnost samostatné i tymové prace

psychicka odolnost a emocni stabilita, komunikacni a organizacni schopnosti

splnéni pozadavki dle § 4 zdkona 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celkd a
o zméné nékterych zékonu.

Nabizime:

e zajimavé a perspektivni zaméstnani

 dobré platové podminky 9. platova trida v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. o
platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych sluzbach a sprave, v platném znéni + (k platu
motivujici osobni priplatek + mimoradné odmény)

¢ prijemné pracovni prostredi (pracovisté v centru meésta s moznosti parkovani)

« veskeré pracovni vyhody urednika izemni samospravy - mj. 5 tydna dovolené, 6 dni
placené tzv. indispozi¢ni volno, stravenky v hodnoté 120,- K¢/den, prispévek na penzijni
pripojisténi, prispévek na dovolenou, vitaminy, oSatné, prispévek na kulturni a sportovni
¢innost, dobra dostupnost MHD, k dispozici parkovaci misto, kvalitni vypocetni technika

» odborny profesni rust, moznost dalsiho vzdélavani, zvySovani odbornosti a kvalifikace.

Nastup: duben 2025
Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

Nalezitosti prihlasky: jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto
trvalého pobytu, druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obcanstvi a, je-li zajemcem
cizinec, ktery neni obCanem clenského statu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodérského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
telefonni spojeni, e-mailovéa adresa, datum a podpis zajemce. K prihlasce pripojte strukturovany
zivotopis, vypis z evidence Rejstrikil trestu ne starsi nez 3 mésice (pri podéni prihlasky lze nahradit
cestnym prohlaSenim o bezihonnosti) a ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (pri
podani prihlasky lze pripojit v prosté kopii) a jednu stranu vlastni rukou psaného libovolného
textu.

Termin doruceni prihlasky: do 14. 3. 2025

Misto kam prihlasku dorucit: Méstsky obvod Plzen 3

.....

378 036 450 Bc. M. HajSmanova, vedouci Odboru socialnich sluzeb a matriky, nebo tel. 378 036 535
Mgr. N. Cajthamlovd, vedouci odd. matriky.

Platnost od: 18.02.2025

Platnost do: 14.03.2025



