Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni na obsazeni pozice -
verejny opatrovnik v Odboru socialnim Uradu méstského
obvodu Plzen 2 - Slovany

Organizace: UMO Plzei 2-Slovany

Anotace:

Vybérové fizeni na obsazeni pozice - verejny opatrovnik v Odboru socidlnim Uradu méstského
obvodu Plzen 2 - Slovany

Vyhlasovatel: Tajemnice UMO Plzeh 2 - Slovany
Popis:

vefejny opatrovnik v Odboru socidlnim Uradu méstského obvodu Plzen 2 - Slovany

Trida: 9 - 11 (dle dosazeného vzdélani, v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sh.)
Misto: UMO Plzef 2 - Slovany

Ramcova pracovni napln:

Vykon funkce verejného opatrovnika osob omezenych ve svépravnosti:

« pravidelny osobni kontakt s opatrovancem, jejich rodinami a okolim,

hajeni prav opatrovance,

* TesSeni tizivé socialni situace opatrovance,

e sprava financi a jméni opatrovance, reseni dluht, exekuci, oddluzeni,

e Teseni zdravotniho stavu opatrovance,

* zajiSténi socialnich sluzeb,

« zastupovani opatrovance v pravnim jednani podle soudniho vymezeni,

» komunikace se soudy, statnimi orgény, sociadlnimi a zdravotnimi sluzbami,

« spolupréce s lékari, socidlnimi pracovniky v socidlnich sluzbach nebo na obcich,
s opatrovnickou radou,

« TeSeni bytové otazky - prondjmy, podnajmy, vlastnictvi movitého a nemovitého majetku,

* zajiStovani béznych zélezitosti,

« vyrizovani socidlnich davek ze systému stétni socialni podpory, hmotné nouze, dichodového
zabezpeceni,

« vedeni spisové dokumentace, archivace podkladu a zpracovavani pravidelnych zprav o vykonu
opatrovnictvi pro potreby soudl a nadrizenych organd.

Pracovni napli bude uzptsobena dle nejvyssiho dosazeného vzdélani prijatého uchazece.



Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

» ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitou, vyssi odborné nebo vysokoskolské vzdélani,
nejlépe se zamérenim na socialni, charitni, humanitarni a verejnospravni ¢innost,

» orientace v legislativeé souvisejici s vykonem dané pracovni pozice (zakon ¢. 89/2012 Sh.,
obcansky zakonik, zakon ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni rad, zakon ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbéch, zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad),

 dobré komunikacni a organizacni schopnosti,

» schopnost samostatné a tymové prace, flexibilita,

e vstricnost v jednani s klienty, trpélivost, socialni citéni,

 schopnost samostatného rozhodovani a reseni krizovych situaci,

« odolnost vuci zatézi a stresu,

« zodpovédnost, dislednost a peclivost v plnéni tkola a termint,

« uzivatelska znalost prace na PC (programy MS Office),

e Tidi¢ské opravnéni skupiny B (fizeni referentského vozidla pri pracovnich cestach),

» vyhodou praxe v socialni oblasti, ve verejné spravé nebo v agendé opatrovnictvi,

e vitdna zkouska zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon verejného opatrovnictvi.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:

Utednikem se miZe stat fyzickéd osoba, kterd je statnim obéanem Ceské republiky, obéanem jiného
clenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim stadtem Dohody o Evropském
hospodérském prostoru, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizincem a méa v Ceské republice povolen
trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je plné svépravng, je beztthonnd, ovlada cesky jazyk a spliuje dalsi
predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Nabizime:

 zajimavé a perspektivni zaméstnani,

e prohlubovani kvalifikace, odborny profesni rust,

e po zapracovani moznost ziskani motivujiciho osobniho priplatku, mimoradné odmeény,

e pruzna pracovni doba,

 zaméstnanecké benefity (prispévek na penzijni pripojisténi, poukazky Flexi, 5 tydnt dovolené,
indispozi¢ni volno, prispévek na stravovani - stravenky/elektronicka stravenkova karta a dalsi
benefity).

Nastup: leden 2026 nebo dle dohody

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nélezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, druh a ¢islo dokladu prokazujiciho
totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchazeCem cizinec, ktery neni obcanem c¢lenského statu
Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského
prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, telefonni spojeni, e-mailova adresa,
datum a podpis uchazece),

2. strukturovany profesni zivotopis,

3. vypis z evidence Rejstriki trestu ne starsi nez 3 mésice (pri podéani prihlasky lze nahradit
cestnym prohlaSenim o bezihonnosti),



4. ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (pti podani prihlasky lze pripojit
v prosté kopii).

Termin doruceni prihlasky: do 12. 12. 2025 (vCetné).

Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky v zalepené obélce s ozna¢enim , VR - verejny opatrovnik” ptijimé podatelna
Utadu méstského obvodu Plzen 2 - Slovany, Koterovskéa 83, 326 00 Plzen do 12. 12. 2025 (v¢etnd).

Prihlasku muzete prinést osobné nebo zaslat postou. Pozdéji doruc¢ené prihlasky nebudou
zarazeny do vybérového rizeni.

Podanim prihlasky uchazec souhlasi s tim, Zze zadavatel bude pro potreby vybérového rizeni nakladat
s jeho osobnimi udaji. Uchazec¢ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém rizeni vznikly.

Pozvanky k vybérovému rizeni budou rozesilany e-mailem. Vyrozuméni o vysledku vybérového rizeni
vCetné poskytnutych dokladu bude uchaze¢im zaslano posStovni zasilkou.

(personalni oddéleni).
Platnost od: 25.11.2025

Platnost do: 12.12.2025



