Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni na obsazeni pozice -
vedouci/vedouciho oddéleni poplatkového v Odboru
ekonomickém a poplatkovém Uradu méstského obvodu Plzen
2 - Slovany

Organizace: UMO Plzen 2-Slovany

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice - vedouci/vedouciho oddéleni poplatkového v Odboru
ekonomickém a poplatkovém UMO Plzen 2 - Slovany

VyhlaSovatel: Tajemnice UMO Plzei 2 - Slovany
Popis:

vedouci oddéleni poplatkového v Odboru ekonomickém a poplatkovém

Trida: 9 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., priloha ¢.1)
Misto: UMO Plzef 2 - Slovany, Koterovské 83, Plzeni
Ramcova pracovni napln:

* T1idi a kontroluje praci oddéleni poplatkového,

+ provadi danové rizeni na tseku mistnich poplatku dle danového radu,

+ kontroluje plnéni poplatkové povinnosti mistnich poplatki dle platné vyhlasky mésta Plzné,
* zabezpecuje vyhledavaci Cinnost na useku mistniho poplatku,

* pripravuje smérnice a metodické pokyny v radmci své agendy,

* vyrizuje pisemnosti v elektronické spisové sluzbe,

* spolupracuje na personalnich zalezitostech oddéleni,

+ pripravuje podklady pro jednani organii méstského obvodu Plzen 2 - Slovany.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

* ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitni zkouskou,

* praxe ve verejné sprave nejméné 3 roky,

* znalost zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy rad, zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,
zakona

¢. 500/2004 Sb., spravni rad, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich - vSe v platném znéni,

* komunikaéni, ridici a organizaéni schopnosti,

* velmi dobra znalost prace s PC a programy MS Office,

* samostatnost, spolehlivost, peclivost,



* ochota déle se vzdélavat,

» vstricné jednani s obcany,

+ aktivni pristup k praci,

+ vyhodou zvla$tni odbornd zpusobilost pri spravé dani, poplatku a jinych obdobnych penézitych
plnéni, znalost prace v programu Agendio, eSpis,

+ splnéni pozadavka dle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celkd a
o zméné nékterych zakoni: Utednikem se miiZe stat fyzickd osoba, ktera je statnim ob¢anem Ceské
republiky, obCanem jiného c¢lenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim
stadtem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popripadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a
mé v Ceské republice povolen trvaly pobyt, doséhla véku 18 let, je plné svépravna, je bezithonnd,
ovlada ¢esky jazyk a splnuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem,

+ splnéni predpokladl stanovenych zdkonem ¢. 451/1991 Sb., u uchazect, kteri se narodili pred
1.12.1971.

Nabizime:

¢ zajimavé a perspektivni zaméstnani,

e pruzna pracovni doba,

e prohlubovani kvalifikace, odborny profesni rust,

» motivujici osobni priplatek, priplatek za vedeni, mimoradné odmény,

» zaméstnanecké benefity (prispévek na produkty sporeni na stari, poukazky Flexi, 5 tydni
dovolené,
5 dnu indispozi¢niho volna, prispévek na stravovani - stravenky/elektronické stravenkova karta
a dalsi benefity).

Nastup: rijeni 2025

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

« prihlaska (nalezitosti prihlasky: ndzev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, druh a ¢islo dokladu prokazujiciho
totoznost a statni obcanstvi a, je-li zdjemcem cizinec, ktery neni obcanem c¢lenského statu
Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského
prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, telefonni spojeni, e-mailova adresa,
datum a podpis),

e strukturovany profesni Zivotopis,

« vypis z evidence Rejstriku trestl ne star$i nez 3 mésice (pri podani prihlasky lze nahradit
cestnym prohlaSenim o bezihonnosti),

 ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (pri podani prihlasky lze pripojit
v prosté kopii),

o osvédéeni Ministerstva vnitra CR a ¢estné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zakona ¢. 451/1991
Sb. (alespoh potvrzeni o prevzeti Zaddosti MV CR), nepiedkladaji osoby narozené po 1. prosinci
1971).



Termin doruceni prihlasky: do 31.8. 2025 (v¢etné).
Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky v zalepené obélce s oznac¢enim , VR - vedouci oddéleni poplatkového”
prijimé podatelna Uradu méstského obvodu Plzen 2 - Slovany, Koterovska 83, 326 00 Plzen do 31.
8. 2025 (vCetné). Prihlasku muzete prinést osobné nebo poslat postou. Pozdéji dorucené prihlasky
nebudou zarazeny do vybérového rizeni.

Podénim prihlasky uchazec¢ souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potreby vybérového rizeni nakladat
s jeho osobnimi udaji. Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém rizeni vznikly.

Pozvanky k vybérovému rizeni budou rozesilany e-mailem. Vyrozumeéni o vysledku vybérového rizeni
bude uchazec¢um zaslano prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb.

Kontakty: Blizsi informace lze ziskat na telefonu ¢. 378 036 260 (vedouci odboru), 378 036 265
(personalni oddéleni).

Platnost od: 14.08.2025

Platnost do: 31.08.2025



