Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - referent/referentka
v oddéleni majetku a investic v Odboru majetku, investic a
rozvoje

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referent/referentka v oddéleni majetku a investic v Odboru
majetku, investic a rozvoje Uradu méstského obvodu Plzeh 2 - Slovany

VyhlasSovatel: Tajemnice UMO Plze 2 - Slovany
Popis:

Pozice referent/referentka v oddéleni majetku a investic v Odboru majetku, investic a rozvoje Utadu
méstského obvodu Plzen 2 - Slovany

Trida: 9 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu, priloha ¢. 1)
Misto: UMO Plzef 2 - Slovany
Ramcova pracovni napln:

Komplexni zajiStovani spravy majetku svéreného méstskému obvodu Plzen 2 - Slovany

0 =zajistuje zverejnovani smluv v souladu se zdkonem o registru smluv

0 zajistuje prondjmy pozemku v majetku mésta Plzné v méstském obvodu dle zmocnéni Statutu
mésta Plzné

provadi spravu majetku dle zakonu o prechodu nékterych véci z majetku statu do vlastnictvi obci
provadi inventarizaci svéreného nemovitého majetku méstskému obvodu

vede evidenci smluv uzavrenych méstskym obvodem

vypracovava stanoviska k dodate¢nym vykupum

vypracovava najemni smlouvy na pozemky ve vlastnictvi mésta Plzné, ve spravé jinych spravct a
na pronajem pozemku ve vlastnictvi soukromych subjektt

0 podili se na zabezpeceni agendy prondjmu a vykupu pozemku souvisejicich s investi¢ni vystavbou
meéstského obvodu v ramci kompetenci dle Statutu meésta Plzné

zabezpecuje dopliovani mapovych podkladl a zodpovida za usek katastru nemovitosti
pripravuje podklady pro jednani organt méstského obvodu Plzen 2 - Slovany a mésta Plzné
administrativné zajiStuje ¢innost komise pro nakladani s majetkem a ¢innost odboru
administrativni sprava budovy Utadu méstského obvodu Plzefi 2 - Slovany
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Kvalifikacni a odborné pozadavky:

0 ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitni zkouskou, vyssi odborné nebo vysokoskolské



vzdélani, nejlépe technického, ekonomického sméru

[ orientace v legislativé souvisejici s vykonem dané pracovni pozice

- alespon Castecna znalost zakona o obcich

- znalost zékladnich pojmu z obcanského zakoniku tykajicich se majetkového prava (vlastnictvi,
spoluvlastnicky podil, vydrzeni, beztuplatné obohaceni, pacht ...)

znalost zakladnich pojmu z katastru nemovitosti

samostatnost, peclivost, spolehlivost, zodpovédnost

komunikacni schopnosti, casova flexibilita

aktivni znalost prace s PC (MS Office)

praxe z oboru spravy majetku, ve verejné sprave vitana

ochota déle se vzdélavat

vyhodou znalost zverejiiovani smluv dle zakona o registru smluv, zkouska zvlastni odborné
zpusobilosti
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Nabizime:

zajimavé a perspektivni zaméstnani

pracovni pomér na dobu neurcitou

odborny profesni rust, prohlubovéni znalosti

po zapracovani moznost ziskani motivujiciho osobniho priplatku, mimoradné odmény

pruzna pracovni doba

zameéstnanecké benefity (prispévek na produkty sporeni na stari, flexi passy, 5 tydnt dovolené

5 dnt indispozi¢niho volna, prispévek na stravovani - stravenky/elektronicka stravenkova karta a
dalsi benefity)
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Nastup: duben 2024 nebo dle dohody
Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

00 strukturovany zivotopis s idaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech
0 vypis z evidence Rejstriku trestu ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusniku téz
obdobny
doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim)
[0 ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Termin doruceni prihlasky: do 7. 2. 2024 (vCetné)
Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky v zalepené obdlce s oznacenim , VR - referent/referentka spravy majetku” prijima
podatelna Uradu méstského obvodu Plzeti 2 - Slovany, Koterovska 83, 326 00 Plzef do 7. 2. 2024
(véetné). Prihlasku muzete prinést osobné nebo poslat postou. Pozdéji dorucené prihlasky nebudou
zarazeny do vybérového rizeni.



NaleZitosti piihlasky do VR:

[0 nézev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto
trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana), telefonni spojeni, e-mailova adresa, datum a podpis uchazece.

(personalni oddéleni)
Platnost od: 19.01.2024

Platnost do: 07.02.2024



