Nazev pracovni pozice: Urednik/arednice Financ¢niho odboru
Uradu meéstského obvodu Plzen 1

Organizace: UMO Plzen 1

Anotace:

Vybérové fizeni na obsazeni pozice ufednik/urednice Finan¢niho odboru Uradu méstského
obvodu Plzen 1

Vyhlasovatel: Tajemnice Ufadu méstského obvodu Plzef 1
Popis:

Urednik/urednice Finan¢niho odboru Uradu méstského obvodu Plzen 1

Trida: 9 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sh.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

» na zékladé zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich a vyhlasky statutdrniho mésta Plzné
o poplatku ze psu provadi spravu danych poplatka na izemi MO Plzen 1;

= vede evidenci jednotlivych poplatnikl (prihlaSeni, odhlaSeni), provadi jejich zpoplatnéni;

= provadi kontrolni ¢innost - mistni Setreni, vyhledava nové poplatniky, sepisuje protokoly nebo
uredni zaznamy, resi s poplatniky pripadné zavady;

= zpracovava dos$lé platby na poplatky ze pst, upomind vcas nezaplacené platby, pripadné
pripravuje spis k vymahani;

= provadi mési¢ni porovnani prijmu s Gcetni evidenci a vyrovnava zjisténé rozdily;

= vykonéavé pusobnost dle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy rad, v oblasti spravy mistnich
poplatki (napr. platebni vymeéry, odvolani);

» vede agendu spojenou s pokladnou.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

= ukonéené vzdélani SS s maturitou nebo VOS vzdélani, obor ekonomicky vyhodou;

» praxe v ekonomické oblasti vyhodou;

» praxe ve verejné spravé vyhodou;

» znalost legislativy a pravidel v oblasti spravy dani a poplatkt, znalost zakona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy rad;

» velmi dobré komunikacni a organizacni schopnosti, odpovédnost, schopnost samostatného
rozhodovani  a reseni krizovych situaci;

= pokrocila uzivatelska znalost prace na PC;

= splnéni pozadavki dle § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych



celkl a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni.

Nabizime:

zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zameéstnavatele;

za vyborné odvedenou praci motivujici osobni priplatek a mimoradné odmény;
odborny profesni rust;

stravenky a dalsi zaméstnanecké vyhody;

pruzna pracovni doba;

propracovany systém vzdélavani.

Nastup: rijen 2025 nebo dle dohody

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1.

prihlaska (ndlezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, druh a ¢islo dokladu prokazujiciho
totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchazecem cizinec, ktery neni obcanem clenského statu EU
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téz cislo
dokladu o povoleni k trvalému pobytu, datum a podpis);

. strukturovany zivotopis;
. vypis z evidence Rejstriku tresti ne starsi nez 3 mésice nebo Cestné prohlaseni o

beztihonnosti;

prosta kopie dokladu o nejvySsim dosazeném vzdélani;

motivacni dopis;

personalni dotaznik (i prihlaSku) - mozno stahnout z webovych stranek www.plzen.eu kategorie
Utad, Pracovni mista.

Termin doruceni prihlasky: do 5. 9. 2025

Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky s oznac¢enim: ,Vybérové rizeni - urednik Finan¢niho odboru UMO Plzen

1“ piijima do 5. 9. 2025 Utad méstského obvodu Plzei 1 - Organiza¢ni odbor (prostednictvim
PODATELNY), na adrese alej Svobody 60, 323 00 Plzen 23. Prihlasku muzete prinést osobné nebo
poslat postou.

.....

Platnost od: 19.08.2025

Platnost do: 05.09.2025


http://www.plzen.eu/

