Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - arednik/urednice

Organizace: UMO Plzen 1

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice ufednik/trednice Finanéniho odboru Uradu méstského obvodu
Plzen 1 - zpracovani agendy dotaci (na dobu neurcitou)

Vyhlasovatel: Tajemnik Uradu méstského obvodu Plzei 1
Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni mista ufednik/aredniceFinan¢niho odboru Ufadu méstského obvodu
Plzen 1 - zpracovani agendy dotaci (na dobu neurcitou)

Trida: 9 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sbh., ve znéni pozdéjsich predpisu)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

» prijem, evidence a kontrola zadosti o poskytnuti dotace z rozpo¢tu MO Plzen 1;

= priprava dotac¢nich titult pro jednotlivé komise RMO Plzen 1;

= priprava podkladu pro jednani komisi RMO Plzen 1, priprava podkladu pro jednani RMO Plzen
1, resp. ZMO Plzen 1;

= vyhotoveni smluv o poskytnuti dotace a jejich zverejnéni v Registru smluv;

= vyuctovani poskytnutych financnich prostredku na zakladné predlozenych ucetnich dokladu aj.

Kvalifikac¢ni a odborné pozadavky:

= vzdélani SS, VS (ekonomicky smér vyhodou);

» znalost uzivatelské prace s vypocCetni technikou, predevsim programové prostiedi Microsoft
Office (Excel, Word);

= dobré komunikacni schopnosti, samostatnost, peclivost;

= schopnost tymové prace, logické, analytické mysleni;

» obcanska bezuhonnost.

Nabizime:

= pracovni pomér na dobu neurcitou;

» dobré platové podminky, za vyborné odvedenou praci ziskani motivujiciho osobniho priplatku i
mimoradnych odmén;

= odborny profesni rust;



= prispévek na penzijni pripojisténi (po uplynuti zkusebni doby);
= stravenky;
= 25 dna dovolené, indispozi¢ni volno aj. benefity.

Nastup: Gnor 2023
Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nélezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prukazu, datum a podpis),

2. strukturovany zivotopis,

3. vypis z evidence Rejstriku trestu ne starsi nez 3 mésice,

4. ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

5. personalni dotaznik a prihlasku je mozno stdhnout z webovych stranek www.plzen.eu (kategorie
Utad, Pracovni mista).

Termin doruceni prihlasky: 20.12.2022

Misto kam prihlasku dorucit:

Pisemné prihlasky v zalepené obalce s oznaCenim ,Vybérové rizeni - , arednik Financ¢niho
odboru Uradu méstského obvodu Plzen 1 - zpracovani agendy dotaci” piijima do 20. 12.

2022 Utad méstského obvodu Plzenil - Organiza¢ni odbor (prostrednictvim PODATELNY), alej
Svobody 60, 323 00 Plzen 23.

.....

Platnost od: 25.11.2022

Platnost do: 20.12.2022



