Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - odborny/a
archivar/ka v Archivu mésta Plzné

Organizace: Magistrat mésta Plzné

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice odborny/a archivai/ka v Archivu mésta Plzné v Utadu spravnich
agend Magistratu mésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
tzemnich samospravnych celkl

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice odborny/a archivai/ka v Archivu mésta Plzné v Uradu spravnich
agend Magistratu mésta Plzné

Trida: 11 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

 komplexni zajistovani odborné spravy a ochrany archivnich fondl nejvyssi kategorie véetné
zpracovavani slozitych archivnich resersi,

« vykon kontroly dodrzovani povinnosti na iseku archivnictvi a spisové sluzby a odborného
dohledu nad archivni a spisovou sluzbou,

« priprava a zpracovavani védeckych edic archivnich dokumenta,

« spolupréce na historickém vyzkumu, publikaéni ¢innost v oboru archivnictvi a historie.

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

» ukoncené vysokoskolské vzdélani, obor humanitni,

 oborna praxe v oblasti archivnictvi minimalné 2 roky podminkou,

« znalost archivni legislativy a metodiky poradéani archivnich fonda,

« znalost programu na evidenci archivalii PEVA vyhodou,

» samostatnda publika¢ni ¢innost vyhodou,

 dobré komunikacni a organizacni schopnosti, samostatnost, peclivost a zodpovédnost,

¢ dobra znalost prace na PC,

* splnéni pozadavku dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych
celkl a o0 zméné nékterych zakond.



Nabizime:

* zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele,

e motivujici osobni priplatek, mimoradné odmeény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na
penzijni pripojisténi, stravenky, Pluxee benefity pro volny cas, 25 dnu dovolené, 5 dni
indispozi¢niho volna a dalsi benefity),

e pruzna pracovni doba,

e moznost osobniho a profesniho rozvoje,

e propracovany systém vzdélavani (Skoleni, podpora v dalSim studiu).

Nastup: unor 2026

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nélezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obc¢anského prukazu, datum a podpis),

2. strukturovany zivotopis,

3. vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice nebo ¢estné prohlaseni o
bezuhonnosti,

4. kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

5. personalni dotaznik (je mozno vyzvednout primo na personalnim oddéleni MMP nebo stahnout
z webovych stranek www.plzen.eu (kategorie Utad, Pracovni mista).

Termin doruceni prihlasky: do 15. 12. 2025
Misto kam prihlasku dorucit:
Pisemné prihlasky do vybérového rizeni prijima do 15. 12. 2025 personalni oddéleni Magistratu

mésta Plzné, Kopeckého sady 11, 301 00 Plzen. Prihlasku mizete zaslat na e-mail prace@plzen.eu,
prinést osobné nebo poslat postou.

VVVVV

Platnost od: 27.11.2025

Platnost do: 15.12.2025



