Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - arednik/urednice v
odd. OPCD v OSC

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice urednik/urednice v oddéleni obCanskych prukazi a cestovnich
doklada v Odboru spravnich ¢innosti Magistratu mésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich
tzemnich samospravnych celkl

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice urednik/urednice v oddéleni obCanskych prukazi a cestovnich
dokladl v Odboru spravnich ¢innosti Magistratu mésta Plzné

Trida: 9 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sh.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

 komplexni vykon agend na useku ob¢anskych prikazi a cestovnich dokladd,
e vidimace, legalizace a Czech POINT.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

 ukoncené stredoskolské nebo vyssi odborné vzdélani,

« znalost spravniho rizeni a problematiky ob¢anskych prikazu a cestovnich dokladu vyhodou,

» odborna praxe ve verejné spravé vyhodou,

« zkouska vidimace a legalizace vyhodou,

¢ dobra znalost prace na PC,

e dobré komunikacni a organizacni schopnosti,

e splnéni pozadavku dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zakond.

Nabizime:

* zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele,

e motivujici osobni priplatek, mimoradné odmény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na
penzijni pripojisténi, stravenky, PLUXEE benefity pro volny ¢as, 25 dnt dovolené, 5 dnt
indispozi¢niho volna a dalsi benefity),

e pruzna pracovni doba,



e moznost osobniho a profesniho rozvoje,
e propracovany systém vzdélavani (Skoleni, podpora v dal$im studiu).

Nastup: duben - kvéten 2024

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nélezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prukazu, datum a podpis),
strukturovany zivotopis,

vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice,

ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

personalni dotaznik a Cestné prohlaseni (je mozno vyzvednout primo na personalnim oddéleni
MMP nebo stédhnout z webovych strdnek www.plzen.eu (kategorie Utfad, Pracovni mista).

Gl W

Termin doruceni prihlasky: do 5. 4. 2024
Misto kam prihlasku dorucit: Plzen
Platnost od: 20.03.2024

Platnost do: 05.04.2024



