Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - referent/referentka
v KRUSO

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referent/referentka v Kanceléti reditele Uradu sluzeb
obyvatelstvu Magistratu meésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich
tzemnich samospravnych celkl

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referent/referentka v Kancelafi feditele Utadu sluzeb
obyvatelstvu Magistratu mésta Plzné

Trida: 10 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

« evidence zadosti o dotaci, priprava smluv, kontrola realizace a vyuctovani,

* koordina¢ni a metodicka ¢innost vuci prispévkovym organizacim v pusobnosti Kancelare
feditele Uradu sluzeb obyvatelstvu,

» sledovani a vyhodnocovani strategickych dokumentu prispévkovych organizaci v pusobnosti
Kancelare teditele Uradu sluzeb obyvatelstvu,

* koordinace spoluprace prispévkovych organizaci na piipravé a realizaci projektl realizovanych
odbory Utadu sluzeb obyvatelstvu v celoméstském zajmu v oblastech kultury, sportu,
socialnich sluzeb a vzdélavani,

o pifprava podkladl pro reditele Utadu sluZeb obyvatelstvu pro jednani v odbornych komisich a
pracovnich skupindch, v nichz je ¢lenem jednani.

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

 ukoncené vyssi odborné nebo vysokoskolské vzdélani, stupen Bc.,

e praxe ve verejné spravé minimalné 3 roky podminkou - idedlné v oblasti poskytovani
financ¢nich dotaci,

« znalost prace na PC (MS Office),

 dobré komunikacni schopnosti, prijemné a profesionalni vystupovani,

« Casova flexibilita, dobré organizacni schopnosti,

* splnéni pozadavku dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych
celkl a o0 zméné nékterych zakond.



Nabizime:

* zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele,

e motivujici osobni priplatek, mimoradné odmeény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na
penzijni pripojisténi, stravenky, flexi passy, 25 dna dovolené, 5 dnu indispozi¢niho volna a dalsi
benefity),

e pruzna pracovni doba,

e moznost osobniho a profesniho rozvoje,

e propracovany systém vzdélavani (Skoleni, podpora v dalSim studiu).

Nastup: rijen 2023

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nélezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obc¢anského prukazu, datum a podpis),
strukturovany Zivotopis,

vypis z evidence Rejstriku tresti ne star$i nez 3 mésice,

ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

personalni dotaznik a Cestné prohlaseni (je mozno vyzvednout primo na personalnim oddéleni
MMP nebo stdhnout z webovych stranek www.plzen.eu (kategorie Utad, Pracovni mista).

O W

Termin doruceni prihlasky: do 25. 9. 2023
Misto kam prihlasku dorucit: Plzen
Platnost od: 07.09.2023

Platnost do: 26.09.2023



