Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - ekonom/ekonomka
v BYT

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice ekonom/ekonomka v oddéleni spravy v Odboru bytovém
Magistratu mésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich
tzemnich samospravnych celkl

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice ekonom/ekonomka v oddéleni spravy v Odboru bytovém
Magistratu mésta Plzné

Trida: 10 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

« spoluprace pri sestavovani navrhu rozpoctu pracovnich useku Odboru bytového, nasledné
zabezpeceni kontroly ¢erpani rozpoctu, odborné posudky, analyzy a vyhodnoceni vysledki
vCetné navrhu opatreni,

« sledovani dodrzovani podminek a vedeni dota¢nich projektl v ramci pracovnich useki Odboru
bytového - zabezpeceni administrativy, rozpoctu, uc¢tovani a kontroly od podani zadosti o
dotaci aZ po ukonc¢eni doby udrzitelnosti projekti, spoluprace s Utvarem koordinace
evropskych projektti mésta Plzné,

* zajisténi kontroly evidence smluv a pohledavek,

e metodickd a koordinac¢ni Cinnost v oblasti nakladani s méstskym majetkem, spoluprace se
spravcem bytového a nebytového fondu Obytné zény Sylvan, a.s.,

« agenda uctovani a evidence majetku v SAP v ramci pracovnich usekia Odboru bytového,

« spolupréace prii inventarizaci a zpracovani podkladu k zajisténi inventarizace majetku mésta v
ramci pracovnich usekt Odboru bytového, sumarizace majetku véetné konecnych
inventarizaCnich zapisu.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

» ukoncené vyssi odborné nebo vysokoskolské vzdélani, obor ekonomicky,
e odborna praxe v oblasti ekonomické 3 roky podminkou,

e praxe ve verejné spravé vyhodou,

e dobra znalost prace s PC, znalost systému SAP vyhodou,

« znalost zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,



« znalost zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu,

e komunikacni a organizac¢ni schopnosti, spolehlivost, zodpovédnost,

« splnéni pozadavku dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zakond.

Nabizime:

* zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele,

e motivujici osobni priplatek, mimoradné odmeény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na
penzijni pripojisténi, stravenky, flexi passy, 25 dnu dovolené, 5 dnt indispozi¢niho volna a dalsi
benefity),

e pruzna pracovni doba,

» moznost osobniho a profesniho rozvoje,

e propracovany systém vzdélavani (Skoleni, podpora v dalSim studiu).

Nastup: kvétne - Cerven 2023

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nélezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prukazu, datum a podpis),
strukturovany Zivotopis,

vypis z evidence Rejstriku tresti ne star$i nez 3 mésice,

ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

personalni dotaznik a Cestné prohlaseni (je mozno vyzvednout primo na personalnim oddéleni
MMP nebo stdhnout z webovych stranek www.plzen.eu (kategorie Utad, Pracovni mista).

GO wN

Termin doruceni prihlasky: do 3. 4. 2023
Misto kam prihlasku dorucit: Plzen
Platnost od: 16.03.2023

Platnost do: 04.04.2023



