Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - hlavni ucetni,
spravce rozpoctu

Organizace: Magistrat mésta Plzné

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice hlavni ucetni, spravce rozpoctu v Odboru bytovém Magistratu
meésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
tzemnich samospravnych celkl

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice hlavni ucetni, spravce rozpoctu v Odboru bytovém Magistratu
mésta Plzné

Trida: 10 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

e priprava navrhu rozpoctu spravcu bytu a jinych prostorua slouzicich zejména k podnikani,

« sledovani rozpoctu véetné kontroly hospodareni dle schvaleného rozpoctu,

* kontrola finan¢niho plnéni investicnich akci a provoznich akci zajisStovanych spravcem a jejich
soulad s rozpoctem,

 odpovédnost za hospodareni s financénimi prostredky jako spravce rozpoctu a hlavni cetni v
ramci vykonu predbézné, prubézné a nasledné ridici kontroly dle prislusného zékona,

 provadéni kontrol zauctovani faktur v systému iFaktury na pozici hlavni ucetni (spravce
rozpoCtu BYT),

* kontrola vymahani nahrad za po$kozeni bytu a jinych prostoru zejména pri ukonceni najmu,

« kontrola ¢innosti spravce pri reseni pohledévek - zejména v oblasti prominuti a nasledném
odpisu nevymahatelnych pohledavek,

« provadéni Cinnosti spojenych s inventarizaci majetku a zavazka mésta Plzné dle platného Planu
inventarizace,

 komplexni zajiStovani plnéni usneseni organti mésta Plzné na useku financovéni a rozpoctovani
v ramci spravce byta a ostatnich prostor a Odboru bytového,

« provadéni kontrol spravce v oblasti ekonomickeé.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

» ukoncené vyssi odborné nebo vysokoskolské vzdélani v bakalarském nebo magisterském
studijnim programu, obor ekonomika,



e praxe ve verejné spravé min. 3 roky podminkou,

« znalost prace v SAP vyhodou,

e komunikacni a organizac¢ni schopnosti,

« dobra znalost prace s PC, Excel, Word, Outlook apod.,

» ridiCsky prukaz skupiny B,

* splnéni pozadavku dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych
celkl a o0 zméné nékterych zakont ve verejné spravé.

Nabizime:

Nas

* zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele,

» motivujici osobni priplatek, mimoradné odmeény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na
penzijni pripojisténi, stravenky, flexi passy, 25 dnu dovolené, 5 dnu indispozi¢niho volna a dalsi
benefity),

e pruzna pracovni doba,

» moznost osobniho a profesniho rozvoje,

e propracovany systém vzdélavani (Skoleni, podpora v dal$im studiu).

tup: unor 2022

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1.

O W

prihlaska (ndalezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prukazu, datum a podpis),
strukturovany zivotopis,

vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice,

ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

personalni dotaznik a Cestné prohlaseni (je mozno stahnout z webovych stranek www.plzen.eu
(kategorie Urad, Pracovni mista).

Termin doruceni prihlasky: do 27. 12. 2021

Misto kam prihlasku dorucit:

Pise

mné prihlasky do vybérového rizeni prijima do 27. 12. 2021 personalni oddéleni Magistratu

mésta Plzné, Kopeckého sady 11, 301 00 Plzen. Prihlasku prosim zaSlete postou na uvedenou adresu.

eV v/

Platnost od: 10.12.2021

Platnost do: 28.12.2021



