Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - spravce/spravkyné
budov

Organizace: Knihovna mésta Plzné

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice spravce/spravkyné budov

Vyhlasovatel: reditelka Knihovny meésta Plzné, p. o.

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice spravce/spravkyné budov

Trida: trida 8 (od 21 530 K¢ do 30 920 K¢ dle dosavadni doby praxe v oboru) podle zékona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist, a narizeni vlady ¢. 466/2024 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanci ve verejnych sluzbach a spravé + osobni priplatek po 3 mésicich +
ctvrtletni mimoradné odmeény.

Misto: Knihovna mésta Plzné (hlavni budova), Bedricha Smetany 159/13, 301 00 Plzen + sit
knihoven KMP

Ramcova pracovni napln:

navrhuje a sjednava vybrané obchodné zavazkové vztahy s dodavateli pri spravé nemovitosti:
technicka zhodnoceni, opravy a udrzbu, povinné kontroly a revize

zajistuje najem vlastnich prostor KMP, odpovidé za uzavirani ndjemnich smluv, vystavovani
faktur v Gcetnim programu

sleduje spotrebu energii (elektrinu, plyn, vodu, teplo) v budovach KMP, odpovida za jejich
hospodarnost, komunikuje s pracovniky dodavatelli médii (viména méricl, odecet hodnot,
nastaveni intenzity a ¢ast vytapéni apod.)

odpovida za presuny majetku mezi utvary, vyhotovuje nové inventarni Stitky pri zméneé
umisténi

ridi a kontroluje praci uklizecek KMP, schvaluje dovolené, navrhuje jejich odmeény, vyrizuje
zastupovani uklizecek v dobé nepritomnosti, resi persondlni otazky a pripominky ke

kvalité uklidu

zajiStuje obchodné zavazkové vztahy s dodavateli ¢iSténi a uklidu, kontroluje a odpovida za
jejich kvalitu

spolupracuje s pracovniky externich kontrol tykajicich se agendy spravy nemovitosti, BOZP a
PO

organizuje Skoleni v oblasti BOZP a PO, odpovida za radné a v€asné proskolovani, vcetné
vedeni prukazné dokumentace

spolupracuje pri reSeni pojistnych a Skodnich udalosti, pracovnich trazi

vytizuje statistiky pro CSU a MMP

zajistuje vedeni agendy autoprovozu KMP, sledovani a vyhodnocovani spotreb PHM, kontrolu



jizd, evidenci servisu a oprav vozidel

* zajistuje rozvoz kniznich jednotek dle pokynu Oddéleni ndkupu a zpracovani knihovni fondd,
knihoven a pobocek

e 1idi referentsky vozidlo KMP

e spolupracuje s pracovnikem udrzby v pripadé potreby

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

o ukoncené SS vzdélani s maturitou (vzdélani technického sméru vyhodou)

e praxe v oboru vyhodou

» Tidi¢sky prukaz skupiny B

» uzivatelska znalost prace na pocitaci

« zakladni znalosti v oblasti elektroinstalaci, vodoinstalaci, stavebnich praci a udrzby
technickych zarizeni

« orientace v predpisech tykajicich se bezpecnosti prace, pozarni ochrany apod.

e organizacni schopnosti (schopnost efektivné planovat udrzbu, kontroly a organizovat opravy)
 schopnost samostatné resit vzniklé technické problémy a opravy

* dobra psychicka odolnost a fyzicka kondice

* peclivost, spolehlivost a zodpovédnost

¢ dobré komunikac¢ni schopnosti

e proaktivni pristup

* Casova flexibilita

Nabizime:

e praci v prijemném prostredi

moznost seberealizace

stabilitu zaméstnani

sluzebni mobil

e zaméstnanecké vyhody (stravenkovy pausal, prispévek na sporeni na stari)
5 tydnl dovolené

5 dnu indispozi¢niho volna

Nastup: 1. dubna 2026

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

« Prihlaska (ndleZzitosti: ndzev pracovniho mista, jméno a prijmeni, datum narozeni, statni
prislusnost, misto trvalého pobytu, datum a podpis uchazece)

* Motivacni dopis

e Strukturovany profesni zivotopis

Termin doruceni prihlasky: do 15. 1. 2026

Misto kam prihlasku dorucit:



Pisemné prihlasky do vybérového rizeni Ize zaslat postou na adresu: Knihovna mésta Plznég, p. o.,
B. Smetany 13, P.0.Box 294, 301 00 Plzen (obalku oznacte heslem , VR - Spravce budov®), nebo e-
mailem na adresu knihovnamp@plzen.eu (v predmétu uvedte , VR - Spravce budov*®).

.....

Platnost od: 01.12.2025

Platnost do: 15.01.2026


mailto:knihovnamp@plzen.eu

