Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni -
knihovnik/knihovnice v primych sluzbach

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice knihovnik/knihovnice v primych sluzbach v Bibliobusu (pojizdné
knihovné)

Vyhlasovatel: reditelka Knihovny mésta Plzné, p. o.
Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice knihovnik/knihovnice v primych sluzbach v Bibliobusu (pojizdné
knihovné). Bibliobus je samostatna knihovna, jejiz posadku tvori dva lidé - knihovnik a ridic¢
autobusu, kde ridi¢ zodpovida za provoz a stav vozidla, knihovnik zodpovida za chod knihovny a jeji
sluzby.

Trida: 9 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sh.) + priplatek za vedeni + osobni priplatek po 3
mésicich

Misto: Bibliobus (pojizdna knihovna): Taborska 26, 301 00 Plzen - zazemi + zastavky v okrajovych
castech mésta Plzné

Ramcova pracovni napln:

« Ridi a organizuje ¢innost pojizdné knihovny a zodpovida za jeji provoz.

* Poskytuje vypUjcni sluzby na jednotlivych zastavkach Bibliobusu a vede veskeré evidence
s nimi spojené.

e Zodpovida za spravnost evidenci ukladanych v automatizovaném knihovnim systému, podili se
na jejich redakci a aktualizaci.

« Poskytuje vstupni informace a zakladni knihovnicko-bibliografické informace dle pozadavki
uzivatell, poskytuje zakladni poradenskou sluzbu s vyuzivanim informac¢nich médii dostupnych
v provozech KMP. Disponuje ucelenym prehledem o dalSich moznostech uspokojovani
informacnich potreb uzivateld knihovny a upozoriiuje na né.

e Zpracovava plany a hodnoceni ¢innosti pojizdné knihovny. Sumarizuje podklady pro statistiku,
zodpovida za spravnost statistickych tdaju a mési¢né je predava svému nadrizenému.

* Podili se na reseni odbornych problémi KMP, svymi odbornymi pripominkami prispiva k
optimalizaci sluzeb uzivatelim KMP.

e Zodpovida za ochranu, aktualizaci a revizi knihovniho fondu Bibliobusu, podili se na profilovani
a akvizici knihovniho fondu KMP, ucastni se pravidelné vybéru literatury z hlediska dopliovani
KF svého useku. Zodpovida za vyrazovani dokumentu z KF, pripravuje navrhy na odpisy a
podklady predava do Oddéleni ndkupu a zpracovani KF.

 PeCuje o prehlednost a ¢istotu KF. Podili se na technické upravé KF, provadi mensi opravy
knih, vice poskozené knihy predava k opravé do kniharské dilny.

e Zodpovidé za spravnost ucetnich dokladu a finan¢ni hotovost, kterou pravidelné predava do



ekonomického useku KMP.
 Pracuje s vypocetni technikou svého pracovisté a dba o jeho spravné pouzivani.
« Podili se na propagaci a publicité KMP.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

o ukoncené SS nebo VS vzdélani, odborné knihovnické vzdélani vyhodou
 dobra uzivatelska znalost prace na PC a internetu

e orientace v ¢eské i svétové literature

dobré komunikacni schopnosti

aktivni pristup, samostatnost a zodpovédnost pri plnéni ukoll

casova flexibilita

ochota déle se vzdélavat a prohlubovat svoji kvalifikaci

Nabizime:

 odbornou a zajimavou praci v prijemném prostredi
e moznost seberealizace

stabilitu zaméstnani

moznost dal$iho profesniho rastu

zaméstnanecké vyhody (stravenkovy pausal)

5 tydnl dovolené

Nastup: 1. 11. 2024, nebo dle dohody

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

« Prihlaska (ndlezitosti: ndzev pracovniho mista, jméno a prijmeni, datum narozeni, statni
prislusnost, misto trvalého pobytu, datum a podpis)

¢ Motivacni dopis

e Strukturovany Zivotopis

Termin doruceni prihlasky: do 22. 9. 2024

Misto kam prihlasku dorucit: Bibliobus (pojizdna knihovna): Téaborska 26, 301 00 Plzen - zdzemi
+ zastavky v okrajovych ¢astech mésta Plzné

Platnost od: 26.08.2024

Platnost do: 22.09.2024



