Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni na obsazeni pozice -
vedouci/vedouciho oddéleni organizacniho a kultury v
Odboru organiza¢nim Uradu méstského obvodu Plzen 2 -
Slovany

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice - vedouci/vedouciho oddéleni organiza¢niho a kultury v Odboru
organiza¢nim Uradu méstského obvodu Plzen 2 - Slovany

Vyhlasovatel: Tajemnice UMO Plzei 2 - Slovany
Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice - vedouci/vedouciho oddéleni organizac¢niho a kultury v Odboru
organiza¢nim Uradu méstského obvodu Plzen 2 - Slovany

Trida: 10 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., priloha ¢.1)
Misto: UMO Plzef 2 - Slovany
Ramcova pracovni napln:

0 r1idi a organizuje Cinnost oddéleni organiza¢niho a kultury, kontroluje plnéni kol

0 organizuje a zajiStuje kulturni aktivity v ramci MO Plzen 2 - Slovany vCetné pietnich akta
0 koordinuje propagaci s ostatnimi useky organizace

0 administruje webové stranky obvodu

[l organizacné zajiStuje chod vratnice v budové uradu

0 zhotovuje grafické navrhy reklamnich a propagacnich materialu

0 =zajistuje oznacovani ulic a ostatnich verejnych prostranstvi

0 spolupracuje s organizaci zajistujici letni priméstsky tabor

0 je Séfredaktorem informacniho Zpravodaje MO Plzen 2 - Slovany

0 vede evidenci vale¢nych hrobtu nachazejicich se na tizemi obvodu

[0 =zajiStuje prezentaci akci konanych v obvodé ve Zpravodaji, na uredni desce, na webovych
strankach

0 =zajistuje porizovani fotodokumentace, archivuje a upravuje fotografie pro potrebu obvodu
0 sleduje radné nakladéni s kulturnimi pamatkami nachazejicimi se na uzemi obvodu
0 spolupracuje na persondlnich zalezitostech oddéleni
0 pripravuje podklady pro jedndni organt méstského obvodu Plzen 2 - Slovany

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:



ukonc¢ené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

praxe ve verejné spravé vyhodou

praxe s poradanim velkych kulturnich akci

schopnost vést kolektiv, samostatné rozhodovani

vyborné komunikacni a organizacni schopnosti, prijemné vystupovani

prehled a orientace v oblasti kultury, propagace a marketingu

samostatnost, peclivost, spolehlivost, casova flexibilita

velmi dobré znalost prace s PC, zejména MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) a prace s
grafickymi programy Zoner Photo Studio a Zoner Calisto

0 splnéni predpokladl stanovenych zékonem ¢. 451/1991 Sb., u uchazecu, kteri se narodili pred
1.12.1971
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[ turednikem se miiZe stét fyzicka osoba, ktera je statnim obtanem Ceské republiky, pfipadné
fyzickéd osoba, kterd je cizim statnim ob¢anem a mé v Ceské republice trvaly pobyt

[ dosazeniveku 18 let

0 zpusobilost k pravnim tkoniim

[ bezuhonnost

0 ovladani jednaciho jazyka a splnéni dalSich predpokladi pro vykon spravnich ¢innosti
stanovenych zvlastnim pravnim predpisem

Nabizime:

zajimavé a perspektivni zaméstnani

pracovni pomeér na dobu neurcitou

odborny profesni rust

po zapracovani moznost ziskani motivujiciho osobniho priplatku, mimoradné odmény

pruzna pracovni doba

zameéstnanecké benefity (prispévek na penzijni pripojisténi, poukazky Flexi, 5 tydnt dovolené,
indispozi¢ni volno, prispévek na stravovani - stravenky/elektronicka stravenkova karta a dalsi
benefity)
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Nastup: Cerven 2024
Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

Nélezitosti pisemné prihlasky do VR:

[0 nézev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto
trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana), telefonni spojeni, e-mailova adresa, datum a podpis uchazece

00 strukturovany zivotopis s idaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech

0 vypis z evidence Rejstrikl trestu ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusniku téz
obdobny doklad osvédéujici bezithonnost vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym prohldsenim)

[0 ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

0 osvédceni + Cestné prohlaseni ve smyslu zakona ¢. 451/1991 Sb. u uchazect, kteri se narodili



pred 1. 12. 1971

Termin doruceni prihlasky: do 13. 5. 2024 (v¢etné)

Misto kam prihlasku dorucit: UMO Plzeni 2 - Slovany

.....

378 036 265 (personalni oddéleni).
Platnost od: 26.04.2024

Platnost do: 13.05.2024



