Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - referent/referentka
v O MMP

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referent/ka v oddéleni obchodnim a verejnych zakazek v Odboru
investic Magistratu mésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich
tzemnich samospravnych celkl

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice referent/ka v oddéleni obchodnim a verejnych zakazek v Odboru
investic Magistratu mésta Plzné

Trida: 9 pro SS/10 pro VOS a VS (v souladu s natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

* spolupréce pri zajiStovani potrebné administrativni agendy verejnych zakazek,
» spolupréce pri pripravé dokumentace pro realizaci jednotlivych verejnych zakazek,
« vedeni a uchovavani prislusné dokumentace v elektronickém spisovém systému.

Pracovni napli bude uzptusobena dle nejvyssiho dosazeného vzdélani prijatého uchazece.

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

» ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitou, vys$si odborné nebo vysokoskolské vzdélani, obor
pravni, ekonomicky nebo technicky vyhodou,

e praxe ve verejné sprave vyhodou,

e praxe v oblasti zadavani verejnych zakazek vyhodou,

« znalost zdkona o zadavani verejnych zakazek vyhodou,

e komunikacni a organiza¢ni schopnosti, spolehlivost, samostatnost, zodpovédnost, schopnost
prace v tymu, flexibilita, aktivni pristup, chut ucit se novym vécem a vzdélavat se,

« dobra znalost prace s PC, zejména MS Office - Word, Excel, Outlook,

« ridi¢sky prukaz skupiny B vyhodou,

* splnéni pozadavku dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zakond.



Nabizime:

* zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele,

e motivujici osobni priplatek, mimoradné odmeény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na
penzijni pripojisténi, stravenky, flexi passy, 25 dna dovolené, 5 dnu indispozi¢niho volna a dalsi
benefity),

e pruzna pracovni doba,

e moznost osobniho a profesniho rozvoje,

e propracovany systém vzdélavani (Skoleni, podpora v dalSim studiu).

Nastup: kvéten - Cerven 2024

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nélezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obc¢anského prukazu, datum a podpis),
strukturovany Zivotopis,

vypis z evidence Rejstriku tresti ne star$i nez 3 mésice,

ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

personalni dotaznik a Cestné prohlaseni (je mozno vyzvednout primo na personalnim oddéleni
MMP nebo stdhnout z webovych stranek www.plzen.eu (kategorie Utad, Pracovni mista).

O W

Termin doruceni prihlasky: do 29. 4. 2024
Misto kam prihlasku dorucit: Plzen
Platnost od: 11.04.2024

Platnost do: 29.04.2024



