Nazev pracovni pozice: Tajemnik/tajemnice Uradu
meéstského obvodu Plzen 10-Lhota

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice tajemnik/tajemnice Uradu méstského obvodu Plzen 10-Lhota

VyhlasSovatel: Starosta méstského obvodu Plzen 10-Lhota v souladu s § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.
Popis:

Zakladni kritéria pro jmenovani vedouciho uradu:

« splnéni pozadavka dle ust. § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich Gizemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zakonl. Vedoucim uradu mize byt pouze:

= statn{ ob¢an Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim obéanem a méa
v Ceské republice trvaly pobyt,

» fyzicka osoba, dosdhla véku 18 let

= 0soba zpusobild k pravnim ukoniim

= osoba beztthonna,

= 0osoba, kterd ovlada jednaci jazyk

« splnéni dalSich pozadavku podle § 2 a § 4 zdkona €. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
(tj. lustracni osvédceni a ¢estné prohlaseni), predpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji
osoby narozené po 01. prosinci 1971

* splnéni pozadavku dle ust. § 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb. o urednicich uzemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zakonu

1. vedoucim uradu se muze stéat fyzicka osoba, ktera spliiuje predpoklady podle § 4 zédkona C.
312/2002 Sb. o urednicich izemnich samospravnych celkt a o zméné nékterych zakont a méa
nejméné triletou praxi, ktera musi byt splnéna v prubéhu 8 let bezprostredné
predchézejicich jmenovani do funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pri vykonu spravnich ¢innosti k izemnimu samospravnému celku nebo pri



vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce.

Trida: 12 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: UMO Plzen 10-Lhota
Ramcova pracovni napln:

plnéni povinnosti dle zékona ¢. 128/2000 Sh. o obcich v platném znéni:
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= zajiStuje vykon prenesené pusobnosti s vyjimkou veci, které jsou zakonem svereny rade obce
nebo zvlastnimu organu obce;
= plni ukoly ulozené mu zastupitelstvem obce, radou obce nebo starostou;
= stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy vSem zaméstnancim obce zarazenym do
obecniho uradu;
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» plni tkoly statutarniho organu zamestnavatele podle zvlastnich pravnich predpisu vuci
zameéstnancum obce zarazenym do obecniho uradu;
» vydava spisovy rad, skartacni rad a pracovni rad obecniho uradu a dalsi vnitrni smérnice
obecniho uradu, nevydava-li je rada obce;
= z(Castiuje se zaseddni zastupitelstva obce a schiizi rady obce s hlasem poradnim;

» tajemnik obecniho uradu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych
hnutich.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

= vysokosSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu
= znalost pravnich predpist vztahujicich se k vykonavané praci:

- zdkon ¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zrizeni),
- zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
- z&kon ¢. 312/2002 Sb., zékon o urednicich USC,

- zakon ¢. 500/2004 Sh., spravni rad, a orientace v pravnich predpisech souvisejicich s ¢innosti
obcia verejné spravy;

= zvla$tni odborna zpusobilost ve smyslu zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich
samospravnych celkl vyhodou;
= znalost prace na PC;



= vyrazné komunikacéni a organizacni schopnosti, samostatnost, koncepéni a analytické mysleni,
schopnost reSeni problémi, schopnost vyjednavéni, prezentace, adaptabilita, flexibilita, tvorivé
mysleni;

Nabizime:

= pracovni pomeér na dobu neurcitou

» zajimavou manazerskou praci ve verejné sprave;

= odborny profesni rust, moznost priabézného vzdélavani;

» praci s vyuzitim kvalitni vypocetni techniky, internetu;

= dalsi socialni a pracovni vyhody (prispévek na osatné, stravenky a dalsi benefity)

Nastup: cerven 2023
Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

K prihlasce pripojte: strukturovany zivotopis, vypis z evidence Rejstiiku trestt ne starsi nez 3
meésice, uredné ovérenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani a personalni dotaznik, ktery
je mozno stdhnout z webovych stranek https://www.plzen.eu/urad/pracovni-mista/ spolu s prihlaskou
do vybérového rizeni a ¢estnym prohlasenim dle zakona ¢. 451/1991 Sh.

Termin doruceni prihlasky: do 21. 04. 2023
Misto kam prihlasku dorucit: UMO Plzen 10-Lhota
Platnost od: 13.03.2023

Platnost do: 21.04.2023


https://www.plzen.eu/urad/pracovni-mista/

