Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni - vedouci Kancelare
tajemnika Magistratu mésta Plzné

Anotace:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice vedouci/vedouciho Kancelare tajemnika Magistratu mésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich
tzemnich samospravnych celkl

Popis:

Vybérové rizeni na obsazeni pozice vedouci/vedouciho Kancelare tajemnika Magistratu mésta Plzné

Trida: 13 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

e Tizeni a organizovani ¢innosti Kancelare tajemnika MMP,

* tvorba vnitrnich predpisu tajemnika MMP, pokud nejsou dale delegovany,

o sledovéni relevantnich pravnich predpist (CR, EU) za u¢elem jejich piipadné implementace do
systému interni dokumentace MMP,

« pravidelna revize v$ech internich predpist,

e dozor nad pripravou usneseni organu statutdrniho mésta Plzné a odpovédnost za plnéni ukolu
z nich vyplyvajicich pro tajemnika MMP a pro Kancelar tajemnika MMP,

 metodicka spoluprace s ostatnimi odbory MMP pri tvorbé vnitinich predpisa MMP,

e pravidelna revize ¢innosti, jimiz byl povéren tajemnik MMP, a jejich posouzeni z hlediska
souladu s pravnimi predpisy,

e Ucast v kolegiu IT s cilem systémové elektronizace ¢innosti MMP,

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

« ukon¢ené VS vzdélani v prdvnim magisterském studijnim oboru,

e praxe ve verejné spravé 3 roky podminkou,

e praxe na pozici vedouciho zaméstnance vyhodou,

e praxe na pozici s tcasti na interni normotvorbé vyhodou,

« dobra znalost kompetenci tajemnika uradu a s tim souvisejici agendy,

« znalost pravnich predpist vztahujicich se k ¢innosti statni spravy a samospravy (zejména zak.
¢. 128/2000 Sb., o obcich, z&k. ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich USC, zék. ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udaji, zék. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim),

¢ dobra znalost prace na PC,

» komunikacni a organizac¢ni schopnosti, zodpovédnost, spolehlivost,



« splnéni pozadavku dle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych

celkl a 0 zméné nékterych zakond,

e osvédceni ve smyslu zdkona ¢. 451/1991 Sb. u uchazect, ktefi se narodili pred 1. 12. 1971.

Nabizime:

* zajimavé a perspektivni zaméstnani u stabilniho zaméstnavatele,
» motivujici osobni priplatek, mimoradné odmény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na

penzijni pripojisténi, stravenky, flexi passy, 25 dna dovolené, 5 dnu indispozi¢niho volna a dalsi
benefity),

e pruzna pracovni doba,
» moznost osobniho a profesniho rozvoje,
e propracovany systém vzdélavani (Skoleni, podpora v dalSim studiu).

Nastup: kvéten 2023

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1.

G W

6.

prihlaska (nalezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prukazu, datum a podpis),
strukturovany Zzivotopis,

vypis z evidence Rejstriku trestd ne starsi nez 3 mésice,

ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

personalni dotaznik a ¢estné prohlaseni (je mozno stahnout z webovych stranek www.plzen.eu
(kategorie Urad, Pracovni mista),

osvédceni ve smyslu zédkona ¢. 451/1991 Sb. u uchazect, kteri se narodili pred 1. 12. 1971.

Soucasti prihlasky je koncept své predstavy o vykonu funkce vedouci/ho Kancelare tajemnika
vychazejici z rozboru kompetenci Kancelare tajemnika (dostupné z webovych stranek
https://www.plzen.eu/urad/magistrat-mesta-plzne/tajemnik-magistratu/kancelar-tajemnika) a ideové
predstavy o smérovani MMP z hlediska kompetenci Kancelare tajemnika, a to v rozsahu 2 az 3 strany
(typ pisma Arial, velikost 10 bez prolozeni znaki, radkovéani jednoduché) psaného textu.

Termin doruceni prihlasky: do 14. 4. 2023

Misto kam prihlasku dorucit: Plzen

sVV/

Platnost od: 24.03.2023

Platnost do: 15.04.2023



