Nazev pracovni pozice: Nabidka pracovni pozice -
pracovnik/pracovnice recepce

Anotace:

Nabidka volného pracovniho mista - pracovnik/pracovnice recepce v Odboru vnitini spravy
Magistratu mésta Plzné

Vyhlasovatel: Tajemnik Magistratu mésta Plzné
Popis:

Nabidka volného pracovniho mista - pracovnik/pracovnice recepce v Odboru vnitini spravy
Magistratu mésta Plzné

Trida: 1 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sh.)
Misto: Plzen

Ramcova pracovni napln:

« pracovnik recepce v budové namésti Republiky 1, Plzen, pracovni doba Po a St od 8:00 do
18:00 hodin, Ut a Ct od 8:00 do 16:00 hodin, P4 od 8:00 do 14:30 hodin,

« zajiStovani prvniho kontaktu a podavani informaci osobam vstupujicim do budovy,

* zajiStovani ostrahy mazhauzu budovy méstské radnice a mistnosti s modelem historického
jadra mésta, provadéni vyhodnoceni bezpecnostnich rizik a jejich pripadné reseni ve
spolupraci s vratnym a Méstskou policii,

« vydéavani parkovacich listkll opraviiujicich k parkovani vozidel na parkovisti pfed budovou,

e zastup vratného budovy méstské radnice po dobu jeho nepritomnosti v rdmci povinnych
prestavek v praci.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

 ukoncené stredni odborné vzdélani,

e praxe na obdobné pozici vyhodou,

« zdkladni znalost prace na PC,

* prijemné vystupovani, spolehlivost,

« znalost anglického nebo némeckého jazyka vyhodou.

Nabizime:

* zajimavé a perspektivni zaméstnani,
» motivujici osobni priplatek, mimoradné odmeény a dalsi zaméstnanecké vyhody (prispévek na



penzijni pripojisténi, stravenky a dalsi benefity).

Nastup: duben - kvéten 2023

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nalezitosti prihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, prijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obéanského prukazu, datum a podpis),

2. strukturovany zivotopis,

3. personalni dotaznik.

Termin doruceni prihlasky: do 4. 4. 2023
Misto kam prihlasku dorucit: Plzen
Platnost od: 20.03.2023

Platnost do: 04.04.2023



