Nazev pracovni pozice: Vybérové rizeni -
nameéstek/nameéstkyné reditelky

Anotace:
Vybérové rizeni na obsazeni pozice naméstek/naméstkyné reditelky Knihovny mésta Plzné, p. o., pro
ostatni ¢innost

Vyhlasovatel: reditelka Knihovny mésta Plzné, prispévkové organizace

Popis:
Vybérové rizeni na obsazeni pozice naméstek/nameéstkyné reditelky Knihovny mésta Plzné, p. o., pro
ostatni ¢innost

Trida: 12 (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Misto: B. Smetany 13, 301 00 Plzen

Ramcova pracovni napln:

« zastupuje reditelku v oblasti ostatni ¢innosti knihovny

« zodpovida za ¢innost podrizenych Gsekli ekonomicko-spravni oblasti, tj. hospodarského
oddéleni, spravy budov, kniharské dilny, opravarské dilny a iseku automatizace

« stanovuje finanéni strategii KMP, koordinuje finan¢ni rovnovahu ve zdrojich a potrebach KMP

* organizuje, provadi a kontroluje veSkeré prace na vypracovani a usmeérnovani hospodareni s
rozpoctovymi prostredky podle jednotlivych prijmovych a vydajovych kapitol

« stanovuje metodiku Ucetnictvi, zplisoby ocenovani, postupy Gctovani, usporadani polozek
ucetni uzavérky a jejich obsahové vymezeni a postupy pro provedeni konsolidace v ucetni
uzaveérce

» zajiStuje realizaci veskerych verejnych zakazek v¢. operaci vyplyvajicich ze zakona ¢. 199/94
Sh., v platném znéni

e 1idi a organizuje pokladni sluzbu v KMP

e tvarc¢im zpusobem se podili na reSeni koncepci tvorby prostort pro potreby knihovnich fondd,

sluzeb a ostatnich odbornych ¢innosti KMP

provadi hodnoceni prace podrizenych zaméstnanct, pecuje o jejich odborny rist, navrhuje

jejich platové zarazeni a nadstavbové slozky mezd

« navrhuje prijeti pracovniki do podrizenych tvarQ a stanovuje jejich naplné prace

* zajiStuje zpracovani a projednani hospodarskych smluv s dodavateli, reklamaci, penalizaci a
pripadnych soudnich rizeni

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

« ukoncené VS vzdélani ekonomického sméru (magistersky program)
e min. 10 let odborné praxe v oboru



finan¢ni hospodareni tzemnich samospravnich celk

ekonomika prispévkovych organizaci obce

sestavovani rozpoctu a financni rizeni prispévkové organizace

ucetnictvi v neziskovych organizacich - znalost SW HELIOS Orange vyhodou
hospodareni s majetkem prispévkové organizace - rizeni inventariza¢nich praci
rizeni verejnych zakazek - znalost SW Gordion a Tender Arena vyhodou
uzavirani a registrace smluv - znalost SW Agendio vyhodou

vyborné uzivatelské znalost prace na PC

dobré komunikacni a organizacni schopnosti

schopnost tymové prace - predchozi praxe v rizeni pracovniho tymu vyhodou
aktivni pristup, samostatnost a spolehlivost pri plnéni ukolu

casova flexibilita

beztihonnost a zpusobilost k pravnim tkoniim

ochota ddle se vzdélavat a prohlubovat svoji kvalifikaci

Nabizime:

odbornou a zajimavou praci v prijemném prostredi
moznost seberealizace

stabilitu zaméstnani

moznost dal$iho profesniho rustu

zameéstnanecké vyhody (stravenky)

5 tydnl dovolené

Nastup: 1. 6. 2019

Doklady potrebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

Motivacni dopis
Strukturovany Zivotopis
Doklad o nejvyssim dosazeném vzdelani

Termin doruceni prihlasky: do 1. 3. 2019

Misto kam prihlasku dorucit: B. Smetany 13, 301 00 Plzen

.....

Platnost od: 11.02.2019

Platnost do: 01.03.2019



